P, 5 COBCENO DEL |
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URIDOS X
(si)
F

Buexico: Sl

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE: X
Licencia de Construccion menor a 60 mts que otorga la Direccion de Desarrollo Urbano y SERVICIO:
Metropolitano :

DESCRIPCION

Es otorgar la autorizacion de construccién para aquellas obras que son menores a los 60 m2 de construccion la cual
debera de apegarse a lo sefialado en las especificaciones en materia de los usos del suelo y de las posibles
restricciones, asimismo debera de apegarse a las normatividades que determine el Estado.

CLAVE DE | CTyS/DDUyM/06
IDENTIFICACION
Articulos 115 Fraccién V inciso f) de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.
Articulos 122, 123 y 124, de la Construccion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Articulos 18.7, 18,3, 18,6, 18.20, 18.21 Fraccion |, II, Il INCISO B) y G). 18.35 del Libro
Décimo Octavo del Codigo Administrativo del Estado de México.
FUNDAMENTO Articulos 5.1 5.10 fraccién VI 5.55 5.56 del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado
JURIDICO S
de México.
Articulos 6, 8, 9 del Reglamento del Libro Quinto Administrativo del Estado de México.
Articulos 1.1 fraccién IV di Libro Primero del Cédigo Administrativo del Estado de México
Articulos 143 fraccion |, Il v, 144 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios
vigentes
1 ano,
después
DOCUMENTO A EE_ENCEA ?:‘“E‘?r’:‘%ﬁga
OBTENER Licencia de Construccidn DOCUMENTO pe‘dlr una
A OBTENER: |Prorrogao
° lensucaso
actualizar
la licencia
HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)
MODALIDAD
X

CASOS EN LOS QUE EL

Cuando se requiere hacer una construccién de obra nueva y ampliacion para

;E?\IL\_AIQERSE LERE edificacion menor a 60 m?
Si esta sujeto a verificacion del cumplimiento a lo establecido en la Licencia
ESPECIFICAR = SI ESTE|obtenida

TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O
VERIFICACION Y OBJETIVO
DE LA MISMA
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COPIAS
ANOTAR
CON
ANOTAR L | NUMERO LA | FUNDAMENTO JURIDICO -
REQUISITOS PALABRA S| O CANTIDAD ADMINISTRATIVO
DE COPIAS
NO >
(simple,
notarial,
certificada)
PERSONAS FISICAS
1. Solicitud debidamente requisitada y firmada
por el propietario o representante legal (la Articulo 31, fraccion IV de la
solicitud de tramite se entrega en ventanilla) Sl 0 Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos
£, Locumenio yue aciediie ia personaiidad dei
solicitante.
NO 1, Simple |Articulo 115, fraccion 1l de
3. Sieltramite no es realizado por el propietario la Constitucion Politica de
debera presentar carta poder en original, con los Estados Unidos
copias de identificacion oficial del poderdante, Mexicanos
anndearadn v dne tectinns <l N
4. Documento que acredite la propiedad o Articulos 18.7, 18.3 188,
posesion del predio debidamente inscrito en 18.20, 18.21 fraccién |, 11, Il
el R.P.P. o IFREM con pago impuesto predial inciso B). 18.35 del Libro
vigente. Décimo Octavo del Codigo
Administrativo del Estado de
5. Licencia de uso del suelo vigente. NO 1, Notariada | México.
6. Constancia de alineamiento y nimero oficial NO 1, Simple
7. Copia de licencias, planos autorizados Articulos 8 y 9 del
anteriores y constancia de términos de obra. NO 1, Simple  |Reglamento del Libro Quinto
Al A~ A Aliamimimbem iy oo
Ml ul.p\.usu FANALL I ISR LA VS
8. Planos arquitecténicos o croquis del Estado de México
arquitectonico. NO 1, Simple
Los requisitos anteriores son
para colaborar la existencia
Sl 1. Simple [ del provecto anterior, para la
correcta  expedicion  del
documento, asi como que el
tramite este dentro de la
normatividad vigente y con la
que fue aprobado. Se anexa
todo en un expediente al
cual se le da ingreso y pasa
una revision
PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS
1. Solicitud debidamente requisitada y firmada
por el propietario (la solicitud de tramite se
entrega en ventanilla) 0
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Sl Articulo 31, fraccion IV de la

2. Documento que acredite la personalidad del 1, Simple | Constitucién Politica de los
solicitante. NO Estados Unidos Mexicanos

3. Acta Constructiva de la sociedad o
asociacion. tratandose de personas morales. 1. Simple  |Articulo 115. fracciéon 1l de
asi como poder notarial del representante NO la Constitucion Politica de
legal. los Estados Unidos

Mexicanos

4. Siel tramite no es realizado por el propietario
o representante legal debera presentar carta
poder en original, con copias de identificacion Articulos 18.7, 18.3 186,
oiiciai dei poderdanie, apoderado y dos V] 18.20, 18.21 fraccion i, ii, iii
testigos Sl inciso B). 18.35 del Libro

Décimo Octavo del Codigo

5. Documento que acredite la propiedad o del Estado de México.
posesion del predio debidamente inscrito en
el R.P.P. o IFREM con pago impuesto predial
vinenta 1, Nintariada

NO Articulos 8 y 9 del

6. Licencia de uso de suelo vigente. Reglamento del Libro Quinto

del Codigo Administrativo

7. Constancia de alineamiento y niimero oficial. 1, Simple |del Estado de México.

NO

8. Copia de licencias, planos autorizados 1, Simple | Los requisitos anteriores
anteriores y constancia de términos de obra. NO son para colaborar la

existencia del proyecto

9. Planos arquitectdnicos o croquis anterior, para la correcta
arquitectonico. 1, Simple | expedicion del documento,

NO asi como el tramite este
dentro de la normatividad
1, Simple  |vigente y con la que fue
Sl aprobado. Se anexa todo en
un expediente al cual se le
da ingreso y pasa una
revisién
INSTITUCIONES
PUBLICAS

1. Solicitud debidamente requisitada y firmada
por el propietario (la solicitud de tramite se Sl 0 Articulo 31, fraccion IV de la
entrega en ventanilla) Constitucion Politica de los

Estados Unidos Mexicanos

2. Documento que acredite la personalidad del NO 1, Simple
solicitante.

3. Documento que acredite la personalidad de la la Constitucién Politica de
Institucion Publica, asi como poder notarial NO 1, Simple |los Estados Unidos
del representante legal. Mexicanos

4. Siel tramite no es realizado por el propietario
o representante legal deberéa presentar carta Articulos 18.7. 183 1886,
poder en original, con copias de identificacion 18.20, 18.21 fraccién 1, 11, 1l
oficial del poderdante, apoderado y dos inciso B). 18.35 del Libro
testigos Sl 0 Décimo Octavo del Cddigo

del Estado de México.
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5. Documento que acredite la propiedad o
posesion del predio debidamente inscrito en
el R.P.P. o IFREM con pago impuesto predial

vigente

6. Licencia de Uso de Suelo Vigente.

7. Constancia de alineamiento y nimero oficial.

8. Copia de Licencias, planos autorizados
anteriores y constancia de términos de obra.

arquitectdnico.

9. Pianos arquitecidnicos o croquis

Articulos 8 y 9 del
Reglamento del Libro Quinto
del Cddigo Administrativo
del Estado de México.

NO 1, Notariada

NO 1, Simple
Los requisitos anteriores son
para colaborar la existencia
del proyecto anterior, para la
comecta  expedicion  del
documenio, asi como el
tramite este dentro de la
normatividad vigente y con la
qgue fue aprobado. Se anexa
todo en un expediente al
cual se le da ingreso y pasa
una revision

NO 1, Simple

NO 1, Simple

Sl 1, Simple

PASOS A SEGUIR

QUE DEBE DE
REALIZAR EL
CIUDADANO

1. Acudir a las oficinas de Desarrollo Urbano y Metropolitano de San Mateo Atenco a
ingresar la totalidad de los documentos requeridos y lienar el formato de solicitud al
tramite a realizar (se otorga en ventanilla).

2. Una vez llenado el formato, se da ingreso al tramite, se otorga un namero de folio y
se agenda cita de verificacion.

3. Transcurridos 12 dias hébiles, se emite orden de pago a pagar en las cajas de la
Tesoreria municipal, e ingresar una copia en la a ventanilla de Ia oficina de Desarrollo
Urbanoy Metropohtano de San Mateo Atenco para desahogo del tram|te

PLAZO MAXIMO DE
RESPUESTA

12 dias hébiles a partir de la recepcion de documentos

COSTO

$ Se cobra mediante dos
factores los metros
cuadrados construidos y por
el tipo de viviendas segin los
siguientes rubros:
Progresiva: $8.21 m2.
Construido,

(0.07 UMA por m?
Construido)

Interés: $17.59 por m2.
Construido,

(0.15 UMA por m?
Construido)

Popular: $38.71 por m?.
Construido,

(0.33 UMA por m?
Construido)

Medio: $48.09 m?2.
Construidaos,

(0.41 UMA por m?
Construido)

Articulo 143 Fraccién | y Articulo 144
Fraccion | inciso A), B), C), D), E), F) y G)
del Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios Vigente, mientras no
se modifique la unidad de medida
actualizada (U.M.A))

FUNDAMENTO
JURIDICO
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Residencial; $70.38 m?.
Construidos,

(0.60 UMA por m?
Construido)

Residencial Alta: $85.63 por
m?. Construidos,

1(0.73 UMA por m?
Construido)

Mercantiles Industriales o de
prestacion de servicios y
comercio: $65.69 m?.
Construidos

(0.56 UMA por m?
Construido)

' EFECTIVO TARJETA DE | TARJETA DE EN LINEA
FORMA DE PAGO CREDITO DEBITO (PORTAL DE PAGOS)

X X X No aplica

.DONDE PODRA

PAGARSE? Cajas de Cobro de la Tesoreria Municipal de San Mateo Atenco

OTRAS

ALTERNATIVAS No aplica

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON
EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION

No aplica
Para obtener respuesta favorable a la solicitud deberd cumplir con los requisitos solicitados
en formato Gnico de solicitud, asi como respetar la normatividad vigente de uso de suelo,
CRITERIOS UL alineamiento referido en el funcionamiento juridico y contar con el visto bueno en el reporte
RESOLUCION DEL de inspeccion.
TRAMITE

No proceders el tramite en caso que falte documentacién, no se respeten las normas antes
mencionadas y/o existan observaciones en el reporte de inspeccion.

APLICACION DE LA - - - o
AFIRMATIVA 0 De acuerdo con el Articulo 135, del Cadigo de Procedimientos Administrativos del Estado

NEGATIVA FICTA de México, No es procedente la aplicacion de esta figura.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPENDENCIA U ORGANISMO RESPONSABLE

Direccion de Desarrollo Urbano y

Direccion de Desarrollo Urbano y Metropolitano Metropolitano

TITULAR DE LA Mario Israel Cardoso Reyes
DEPENDENCIA
DOMICILIO
Miguel Hidalgo NO. INT. Y 113
CALLE EXT -
COLONIA |Barrio San Nicolas MUNICIPI | San Mateo Atenco

o
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C.P 52104 HORARIO Y DIAS DE|De lunes a viemes de 09:00 a 17:00 horas
125 ATENCION
LADA TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO:
No aplica No aplica No aplica desarrollourbano@sanmateoatenco.gob.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA | No aplica
NOMBRE DEL TITULAR DE LA | No aplica
OFlCiNA
DOMICILIO
No aplica NO. INT. Y |No aplica
CALLE .. EXT.
COLONIA |No aplica MUNICIPI | No aplica
(0]
CP No aplica HORARIO Y DIAS DE|No aplica
i ATENCION
LADA TELEFONOS EXCE. CORREOQ ELECTRONICO:
No aplica No aplica No aplica No aplica
FORMATO(S) No aplica
DESCARGABLES
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA ¢ Puedo solicitar la licencia para un area de uso comin?
FRECUENTE
RESPUESTA: No, ya que esta fuera de los limites de la propiedad y no tiene documento que acredite su
posesion
PREGUNTA ¢ Qué porcentaje de area libre debo dejar?
FRECUENTE
RESPUESTA: La establecida en la zona con base al Plan Municipal de Desamollo Urbano de San Mateo
Atenco
PREGUNTA ¢ Requiero tramitar el Dictamen de Impacto Estatal para esta licencia de Construccion?
FRECUENTE
RESPUESTA: No, el Dictamen de Impacto Estatal es solo para solicitar la Licencia de Construccién mayor
a 300m2 de construccién o 600 m? de terreno.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

No aplica

FECHA DE ACTUALIZACION:

11_/__03__/__2026.
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